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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOBRADINHO
AV. JOSE BALBINO DE SOUZA, S/N°, CENTRO - SOBRADINHO-BA
CNPJ. 16.444.804/0001-10

TERMO DE REFERENCIA

Org&o responsavel: Gabinete do Prefeito

1- OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a prestagcéo de servigos educacionais para
qualificacdo necesséaria de 01 (um) servidor: JOSELITO SANTOS MACEDO, da Prefeitura
Municipal de Sobradinho, no curso que esta sendo contratado: CURSO DE CONDUTAS
VEDADAS AOS AGENTES PUBLICOS NA ELEIC;AO DE 2024, com duragédo de 02 (dois) meses,
a ser ministrado no endereco: Rua do Salete, 50 - Barris (Faculdade Cairt) Salvador — Bahia.

2 - JUSTIFICATIVA:

2.1. Justifica-se a presente solicitagdo tendo em vista a necessidade da capacitacdo de nosso
servidor diante do cenario de ano politico, bem como a complexidade da legislacao, a qual tem
diferentes prazos e diferentes vedacdes a serem seguidas durante este periodo. E de extrema
relevancia a necessidade de orientacfes nessa area, vez que capacitar servidores e agentes
publicos é pilar central para um bom desempenho e desenvolvimento dos procedimentos
administrativos inerentes aos departamentos e secdes que compdem esta administracdo,
qualificando-os para desempenhar suas fungdes referentes a elaboragéo, processamento, analise
e fiscalizag@o dos processos administrativos.

Para tal contratacdo, a proposta do curso CONDUTAS VEDADAS AOS AGENTES PUBLICOS
NA ELEICAO DE 2024 que vai trazer informacdes pertinentes aos servidores de como proceder
em atos administrativos no ultimo ano de mandato e durante o ano eleitoral. O objetivo do curso é
dar seguranga e tranquilidade para os servidores e agentes publicos administrarem durante esse

periodo.

A prestagéo de servigo é destinada ao servidor JOSELITO SANTOS MACEDO, Chefe de Gabinete
da Prefeitura Municipal de Sobradinho/Ba.

2.2. Diante das justificativas apresentadas faz-se necesséario a contratacdo de empresa por por
Inexigibilidade de Licitacdo, nos termos exigidos na alinea “f”, inciso Ill, do art. 74, da Lei
14.133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

lll - contratacdo dos seguintes servigcos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
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3 - DO ENQUADRAMENTO LEGAL:

3.1. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021 (Nova Lei de
LicitacOes), especificadamente em seu Art. 74, lll, “f".

3.2. O procedimento observado obecede ao disposto no artigo 72, incisos | a VIII, bem como o
Decreto Municipal 086/2023.

3.3. Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles: “Quando a lei prevé hip6teses de
contratacéo direta (dispensa e inexigibilidade) é porque admite que nem sempre a realizagdo do
certame levard & melhor forma de contratacdo pela Administragdo ou que, pelo menos, a sujeicdo
do neg6cio ao procedimento formal e burocratico previsto pelo estatuto ndo serve eficaz ao
atendimento do interesse publico naquela hipdtese especifica.”

3.4. Nesse mesmo sentido, o nobre doutrinador Adilson Abreu Dallari destaca que: “Nem sempre,
€ verdade, a licitagcdo leva uma contratacdo mais vantajosa. Ndo pode ocorrer, em virtude da
realizacdo do procedimento licitatorio, € o sacrificio de outros valores e principios consagrados
pela ordem juridica, especialmente o principio da eficiéncia.”

3.5. No presente caso, a inexigibilidade de licitacdo torna-se mais viavel ao procedimento
licitatério, porém deve ser pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo afastado
nenhuma das premissas basicas de um procedimento licitatério, como a busca pelo melhor
atendimento a finalidade publica e respeito a principios basilares como a impessoalidade,
moralidade, publicidade dentre outros;

3.6. A contratacédo, via inexigibilidade de licitacdo, em razéo da inviabilidade de competicao para a
contratagdo de servigco técnico especializado e de natureza predominantemente intelectual de
empresa especializada com notéria especializacdo a realizagdo do prcesso licitatério, além de
tornar mais célere e efiente a contratacéo, que visa a consecucéo do interesse publico.

3.7. Ainda, a modalidade de contratacdo € definida pela impossibilidade de adocdo de critérios
objetivos, a serem definidos num processo licitatatério, posto que os servicos a serem prestados
possuem natureza intelectual, sendo que a contratada possui tracos préprios e Unicos para a
execucgao desse servico.

4 — DA RAZAO E ESCOLHA DO FORNECEDOR:

4.1. No que diz respeito a RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR, em atendimento ao que
preconiza o artigo 74, Ill, “f” da Lei 14.133/2021 e o artigo 4° do Decreto Municipal 017/2023,
justifica-se pelos seguintes fundamentos:

a) Trata-se de servico técnico profissional especializado;
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b) Possui profissional de notoria especializacéo;
c) Apresenta servigo a ser prestado de natureza singular.

4.2. A escolha do prestador do servico, FUNDACEM — FUNDACAO CESAR MONTES, inscrita sob
0 CNPJ n° 06.150.141/0001-77, foi feita com base nas seguintes razdes:

a) Conteudo especifico do curso a ser contratado;
b) Carga horaria de 100 (cem) horas de aulas, sendo 60 (sessenta) horas presenciais e 40
(quarenta) horas de ensino a distancia

Destaca-se a notoria especializacdo da FUNDACEM — FUNDACAO CESAR MONTES, que possui
experiéncia de mercado na capacitagcdo de pessoas que atuam na Administracdo Publica,
prezando pela inovagdo com método préprio que possibilita maior aproveitamento e rendimento do
curso. Além da vasta especializacdo, a empresa citada possui profissionais qualificados e ampla
experiéncia, bem como sao referéncias na area.

5 - DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS:

5.1. No que diz respeito a JUSTIFICATIVA DE PRECOS, em atendimento ao que preconiza o
artigo 72, VIl da Lei 14.133/2021 e o artigo 6° do Decreto Municipal 017/2023, para elaboracdo do
custo, devera ser apresentado valores praticados nos mercados, através de contratacfes com
objetos similares.

5.2. A empresa apresentou notas ficais e extratos de contratos de outros entes publicos, onde
notadamente é similar ao valor proposto.

5.3.Sendo assim, declara-se que o preco particado para a presente contratacdo é compativel com
0 mercado, sendo considerado justo para esta Administracao.

6 - DO REGIME DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. O servico a ser contratado possui natureza de servigco ndo continuado, sem utilizacdo de méao
de obra em regime de dedicacao exclusiva. Sera realizado por execucao indireta.

6.2. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

a) Modulo 2 - 16 e 17 de margo/2024 — presencial
b) Médulo 3 - 06 e 07 de abril/2024 - presencial

6.3. A CONTRATADA devera executar o servico utilizando-se dos materiais e equipamentos
necessarios a perfeita execugado dos servicos a serem prestados.

6.4. Os Servigos serdao executados na Rua do Salete, 50 - Barris (Faculdade Cairu) Salvador —
Bahia, nas datas citadas no item 6.2. conforme programacao do curso.
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6.5. O Objeto serd executado através de aulas teméticas, um final de semana por més,
compreendendo 60 horas presenciais e mais 40 horas de ensino a distancia totalizando 100 horas
aulas, sendo de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

7 - ESPECIFICAGOES / DETALHAMENTO

~ QUANT. PRECO
ITEM DESCRICAO SERVIDORES PRECO UNIT. TOTAL
Inscricdo em 02 (dois) modulos
presenciais no “Curso de Condutas
Vedadas aos Agentes Pdblicos na
01 Eleicdo de 2024”, nos seguintes periodos: 01 R$ 2.932.50 R$ 2.932.50
Médulo 2 - 16 e 17 de marg¢o/2024
Mdédulo 3 - 06 e 07 de abril/2024

O valor estimado da contratacdo é de R$ 2.932,50 (dois mil novecentos e trinta e dois reais e
cinquenta centavos).

8 — DA DESCRICAO DA SOLUCAO

8.1. A descricdo da solugdo como um todo, abrange a contratacdo de empresa para a prestacao
de servicos educacionais para qualificacdo necesséria de 01 (um) servidor: JOSELITO SANTOS
MACEDO, da Prefeitura Municipal de Sobradinho, no “CURSO DE CONDUTAS VEDADAS AOS
AGENTES PUBLICOS NA ELEICAO DE 2024”, com duracdo de 02 (dois) meses, a ser ministrado
no endereco: Rua do Salete, 50 - Barris (Faculdade Cairu) Salvador — Bahia.

8.2. Os servigos deverdo ser executados com zelo e destreza, e de acordo com as descrigdes,
detalhamento e especificacdes contidas nesse Termo de Referéncia, ndo eximindo a empresa da
responsabilidade da execucdo de outras atividades atinentes ao objeto, a qualquer tempo e a
critério da Administragéao.

9 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

9.1. O presente Termo de Referéncia trata da contratacdo de servigo técnico especializado em
aperfeicoamento pessoal, nos termos do art. 74, inc. lll, alinea “f" da Lei n°® 14.133/2021, a ser
realizado por meio de inscricio no CURSO DE CONDUTAS VEDADAS AOS AGENTES
PUBLICOS NA ELEICAO DE 2024, promovido pela FUNDACEM.

9.2. Para que 0 objeto da contratacdo seja atendido, € necessario o atendimento de alguns
requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucdo pelo
contratado, nos termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021.

9.3. Serd exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos referente a
habilitacdo juridica (premissa do artigo 66), habilitacdo técnica (rol do artigo 67), habilitacdo
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fiscal, social e trabalhista (artigo 68) habilitacdo econdmico-financeira (rol do artigo 69), todos

da mesma legislagéo (Lei Federal 14.133/2021).
9.4. Sendo assim, os documentos exigidos serao:

1. Contrato social da empresa (todas as altera¢des ou Ultima consolidacao);
2. Documento de Identificacdo dos sdcios da empresa;

3. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

4. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal
5. Regularidade perante a Fazenda Municipal;

6. Regularidade perante a Fazenda Estadual;

7. Regularidade perante a Fazenda Federal;

8. Regularidade perante a Caixa Econémica Federal,

9. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

10 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A fiscalizacdo da contratacdo, decorrente desta inexigibilidadede licitacdo, sera
acompanhada e fiscalizada por servidor da Administracéo, especialmente designados, nos termos
do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021.

10.2. A contratada devera indiciar um responsavel legal, através de documento encaminhado para
o0 e-mail sobradinho.licitacao@gmail.com ou protocolado pessoalmente no setor de licitagbes e
contratos deste municipio, indicando os respectivos contatos (e-mail, celular e Whatsapp), com
poderes para representa-lo perante essa municipalidade na execu¢do do contrato decorrete da
inexigibilidadede licitacdo objeto deste termo de referéncia.

11 — DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida inexigibilidade de licitacdo, se
dara:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

11.2. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronolégica prevista no artigo 142
e seus incisos da Lei Federal 14.133/21.

11.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgao
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.
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11.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei Federal 14.133/2021.

12 — RECURSOS ORCAMENTARIOS
12.1. Os custos com a presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

Secretaria: 0201 — Gabinete do Prefeito

Unidade: 02.01.000 - Gabinete do Prefeito

Projeto/Atividade: 4.122.101.2.004 - MANUTENCAO DO GABINETE DO PREFEITO
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte: 15000000

13 — DISPENSA DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

13.1 Tendo em vista que a solugdo para atender a necessidade dessa contratacdo ja é
previamente conhecida e que o valor da contratacdo da proposta de R$ 2.932,50 (dois mil
novecentos e trinta e dois reais e cinquenta centavos) se enquadra nos limites do inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133 de 2021, fica dispensada a elaboracdo dos Estudos Preliminares com
fundamento no art. 14 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 8 de agosto de 2022.

14 — FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. A selecéo do prestador de servigo foi baseada com base nos requisitos previstos neste termo
de referéncia, atrelado a proposta mais vantajosa apresentada pela empresa FUNDACEM inscrita
no CNPJ sob 0 n° 06.150.141/0001-77, conforme documentos acostados aos autos do processo.

14.2. A empresa contratada é notéria em sua area de especializacdo, tendo cumprido todos os
requisitos de habilitacdo exigidos, especialmente a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista, qualificacdo econémico-financeira e qualificacao técnica.

15 - DO PRAZO CONTRATUAL

O presente contrato tera o prazo de vigéncia de 90 (noventa) dias, a partir da sua assinatura.
16 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1 Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) Executar os servigcos conforme especificacdes da sua proposta, com 0S recursos necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
b) arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados
pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa
ou culposamente, a Unido ou a terceiros;
c) utilizar empregados habilitados e com conhecimentos avancados dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

6
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d) apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucdo do servico, 0s quais devem estar devidamente identificados
por meio de cracha, se necessario;
e) responsabilizar-se por todas as obrigag8es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administracao;
f) instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes da Administracao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;
g) relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
Servigos;
h) ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
i) manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cbes assumidas,
todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;
j) ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada;
k) arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para
o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

17 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
17.1 Constituem obrigagcbes da CONTRATANTE:

a) proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigcos
de acordo com as determinacdes do Contrato;

b) exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

c) notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucado dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

d) pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagéo do servigo, na forma do contrato;

e) zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitagcéo;

f) Quando em visita a sede da CONTRATANTE, para a execucao deste contrato, a mesma ira
arcar com as despesas de locomocdo, hospedagem e alimentacdo dos técnicos da
CONTRATADA.

18 — DA SUB CONTRATACAO: DISPOSICOES GERAIS
N&o serd admitida subcontratacdo do objeto contratual.

19 - DO REAJUSTE

19.1 Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.
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19.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s precos
contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IGPM
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade;

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

19.2 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

19.3 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
19.4 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislacao entdo em vigor.

19.5 Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.6 O reajuste serd realizado por apostilamento.

20 — DISPOSICOES GERAIS

20.1. O Municipio de Sobradinho — Ba, reserva-se no direito de impugnar os servigos prestados, se
esses ndo estiverem de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de referéncia.

20.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos contantes na Lei Federal
14.133/2021.

20.3. Fica eleito o foro da Comarca de Salvador, Estado da Bahia, com exclusdo de qualquer
outro, por mais especial e privilegiado que seja e independentemente dos atuais ou futuros
domicilios das partes, para dirimir quaisquer duvidas ou questfes oriundas deste Contrato.

VIVIANY CRISTINA BEZERRA
Auxiliar Administrativo
Matricula 962
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APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratagao de todas as
informagdes necessarias a prestacao dos servigos, estando presentes os elementos necessarios a

identificagdo do objeto e todos os critérios para contratagao de forma clara e concisa, além de cumprir
com o determinado na legislagao.

Sobradinho — Ba, 13 de marco de 2024.

JOSELITO SANTOS MACEDO
Chefe De Gabinete
Decreto n° 13/2022



